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A. REGISTRASI/PENDAFTARAN AKUN 

 

1. Website: https://icbens.feb.ubpkarawang.ac.id/  

 

2. Klik → REGISTER NOW untuk melakukan pendaftaran 

 

3. Klik → C-Account Untuk membuka form pendaftaran 

 

 

https://icbens.feb.ubpkarawang.ac.id/


 

4. Isikan data Registrasi: 

a. Full Name: Untuk mengisi Nama Lengkap Anda 

b. Email: Isikan Email sesuai dengan afiliasi kampus anda 

c. No. HP/WA: Isikan Nomor Whatsapp anda 

d. Register Type: Pilih Author jika anda ingin submit Artikel  

e. Password: Isi password minimal 8 karakter yag terdiri dari (Huruf besar, huruf kecil, 

angka, dan symbol) 

f. Retype Password: Ulangi pengisian password sesuai dengan yang anda masukan 

sebelumnya. 

 

5. Jika tampil tampilan seperti di bawah, silakan hubungi kontak admin yang tertera

+62 851-8300-8895 / +62 815-1412-6450 untuk dapat di validasi akun anda. 

6. Jika sudah terverifikasi berikutnya silakan lakukan Lakunan Login  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



B. LOGIN 

 
1. Lakukan Login: https://feb.ubpkarawang.icbens.com  

a. Email Address: Masukan Email anda yang sudah didaftarkan 

b. Password: Masukan Password yang sudah anda buat 

 

2. Jika berhasil maka akan tampil seperti di bawah: 

a. Lengkapi data Profil dengan melakukan klik pada tombol → Complite Data 

 

b. Alamat/Lokasi: Isikan Alamat lengkap anda 

c. Country: Isikan Negara anda 

d. Foto Profil: Isikan Foto anda 

https://feb.ubpkarawang.icbens.com/


e. Choose Participant Type: Pilih jika anda afiliasinya ubp karawang piih internal ubp 

karawang, jika afiliasi anda diluar ubp karawang pilih external ubp karawang 

f. Choose Status: pilih sesuai status anda 

g. Lalu klik → Simpan 

 

Jika berhasil semua terisi lengkap seperti dibawah ini: 

 

 

 

 



C. SUBMIT ARTICLE/PAPER 

1. Untuk Submit artikel anda klik → Conference Event 

 

Setelah diklik maka akan tampil seberti dibawah ini: 

 

 

2. Klik→Download Template untuk pembuatan artikel 

3. Klik → icon pesawat kertas untuk submit artikel 

Maka akan tampil form submit artikel seperti tampilan dibawah ini: 



 

a. Article Title: Isikan Judul Paper/Artikel anda 

b. Author: Isikan nama-nama author atau penulis pada artikel tersebut (masukan nama author 

satu persatu akhiri dengan tanda (,) untuk memisahnya) 

c. Abstract: Isikan abstrak dari artikel anda 

d. Keyword: Isikan Keyword atau kata kunci maksimal 8 kata (Pisahkan dengan tanda (,) setiap 

katanya) 

e. Reference: Isikan Reference dari artikel anda 

f. Upload Manuscrit: Upload paper/artikel anda sesuai dengan Template ICBENS dengan 

format Docx/Doc 

g. Kemudian Klik tombil → Submit 

h. Jika berhasil maka akan tampil seperti berikut: 

 

 

 



D. UPLOAD BUKTI PEMBAYARAN/PAYMENT 

1. Jika sudah submit dan transfer pembayaran 

2.  untuk mengirimkan bukti pembayaran klik action → Payment 

 

3. Name of Sender: Isikan nama pengirim sesuai dengan nama yang tertera di akun bank anda 

4. Payment Receipt: Unggah bukti pembayaran dengan format JPG/PNG 

5. Kemudian Klik tombol → Simpan 

6. Maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini: 

Jika ingin menghapusnya klik Kembali payment dan pilih tombol tongsampah 

 

Klik tombol→View pada kolom payment untuk melihat bukti pembayaran anda yang sudah di 

upload. 

 

 

 

 

 

 

 



E. TAMBAH PRESENTER 

1. Untuk menambahkan Presenter pada conference ICBENS klik action → Presenter 

2. Maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini: 

 

Kemudian klik → Simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



F. DETAIL ARTIKEL 

1. Untuk melihat detail artikel anda, status artikel, dan melihat semua informasi terkait dengan 

hasil review anda dapat melakukan klik action → Detal 

 

a. Information artikcle: Tema conference 

b. Article Identitiy: anda dapat melihat judul artikel anda, Author, dan Presenter 

c. Status: untuk melihat status artikel anda 

1) Jika status artikel : Accepted Requere Rvision anda sudah dapat mencetak LOA 

2) Jika status Artikel: Accepted anda sudah dapat mencetak Sertifikat 

d. Review of Article: untuk melihat komentar artikel anda yang harus di revisi 

e. Klik tombol → Upload Revision jika anda sudah memperbaiki artikel sesuai dengan 

komentar reviewer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



G. CETAK LOA 

1. Klik Conference→klik Submission Histori 

2. Pastikan status anda Accepted, Revision  

3. Klik Action → LOA and Certificate 

 
4. Maka akan tampil sebagai berikut: 

 

5. Klik tombol → LOA 



 

Loa siap untuk di donload ke pdf, kemudian klik tombol → Simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H. CETAK CERTIFICATE 

1. Klik Conference→klik Submission Histori 

2. Pastikan status anda Accepted  

3. Klik Action → LOA and Certificate 

 
4. Maka akan tampil sebagai berikut: 

 

5. Klik tombol → CERTIFICATE 



 

Loa siap untuk di donload ke pdf, kemudian klik tombol → Simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I. REVISION AND SUBMIT REVISION 
 

1. Pada submisin histori klik action→ Detail 

2. Maka akan muncul tampilan: 

 

Seperti yang ditunjukan dalam gambar hasil review menunjukan revisi, silakan anda lakukan 

perbaikan pada paper atau artikel anda. 

3. Setelah selesai memperbaiki klik tombol → Upload Revision 

 

Maka akan terdapat form untuk mengunggah hasil revisi anda (Format file wajib Docx/Doc) 

 

4. Select Revision file: unggah artikel yang sudah anda perbaiki 

5. Klik Tombol → Upload file  

6. Jika berhasil maka akan muncul tombol Download Article Revision  



 

Lakukan dan cek terus status artikel anda sampai Accepted 

TERIMA KASIH 
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